“Na temelju flanaka 29. i 30. Statuta Baranjske razvojne agencije Grada Belog Manastira, a u vezi
odredbi Hanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi {,Narodne novine”, broj 120/18), ravnateijica
Baranjske razvojne agencije Grada Belog Manastira donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
[EDNOSTAVNE NABAVE

L. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave {dafje u tekstu: Praviinik”} ureduje se
postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kuna bez POV-a
te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a {dalje
u tekstu: ,jednostavna nabava“}. : Co

Prilikom provodenja postipaka jednostavne nabave za koja su sredstva gsigurana u proré(:unu Grada
Belog Manastira, Baranjska razvojna agencija Grada Belog Manastira {dalje u tekstir: BARA) je duina
poitivati temeljna nadela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi, )

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave za koja su sredstva osigurana od strane
medunarodne organizacije, BARA mose provoditi postupke sukladno pravilima jednostavne nabave
koje odreduje medunarodna organizaclja #li prema uputama danim od strane medunarodne
organizacije. '

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znafenje koriste se neutraino i odnose se
- jednako na muski i Zenski spol.

I POSTUPAK NABAVE 1 VRIJEDNOST NABAVE

{lanak 2. |
predmet nabave mora biti opisan na precizan, jasan i neutralan nadin koji e omoguditi usporedivost
ponuda-u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavijent.

U opisu nabave se navode okolnosti znadajne za izvrienje ugovoraifiarudibenice, |
1. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3. |

{1} Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna {bez PDV-a) BARA (e
zatraditi ponudu najmanje {1) jednog gospodarskog subjekta.

(2} Za habavu roba i usluga procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 70.000,00 ks BARA ¢é zatraiiti
najmanje 2 (dvije) ponude gospodarskib subjekata. :

{3) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 150.000,00 kn BARA (e zatrafiti
najmanje 2 {dvije} ponude gospodarskih subjekata. ' -



(4} Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 70.000,00 kn do 200,000 kn BARA ée .
zatraZiti najmanje 3 {tri} ponude gospodarskih subjekata.

{5) Za nabavu radova procijenjene vrijednosti od 150,000,00 do 500.000,00 kn BARA ¢e zatraditi
najmanje 3 {tri) ponude gospodarskih subjekata. '

IV. POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 4. |
Zaposlenici ustrojstvene jedinice za koju je potrebno provesti postupak nabave pokrecu postupak
jednostavne nabave podnoenjem zahtjeva za nabavu, odnosno izvanjem narudibenice.

Predmetni zahtjev za nabavu-narudZbenicu odobrava ravnatelj.

V. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE

Clanak 5.

Za provedbu postupka jednostavne nabave U smistu zaprimanja zahtjeva za nabavu i kontrote
uskladenosti s financijskim planom zaduZen je ravnatel.
Za sastavijanje poziva na dostavu ponuda te ovisno o potrebi sastavijanje tehnickih specifikacija i bitnih
elemenata te istraZivanje triidta i odabir dobavijata zaduZeni su zaposienici ustrojstvene jedinice za
¢ije potrebe se provodi jednostavna nabava.

Zaposlenici s certifikatom u podrutju javne nabave zaduZeni su za izradu Poziva za dostavu ponuda
(dalje u tekstu: ,Poziv"} zajedno sa popratnom dokumentacijom {Ponudbeni list i/ili trofkovnik). U

pozivu na dostavu ponuda mora se jasno naznaditi prrmjenjlw kriterij odabira, nadin dostave ponudai
rokovi za dostavu ponuda.

Poziv se u pravilu 5aiju elektronitkim putem potencijalno zainteresiranim gospodarsknm subjektima.
BARA moiZe umjesto upudivanija Poziva ob;avrtr isti i na sluZzbenoj weh stranici BARA-e.

VL. DOSTAVA 1 ZAPRIMAN]A PONUDA

Clanak 6.

Nadini dostave ponuda odreduju se u Pozivu. -

Rokovi i nacini dostave ponuda se odreduju ovisno o vrsti nabave i razinama Jednostavne nabave
redom kako shijede: _ .

- kod jednostavne nabave odredene fankom 3. stavkom 1. ovog Pravilnika rok za dostavu ponuda
iznosi 3 dana od dana zaprimanja Poziva ili objave na sluZbenoj internet stranici BARA-e. Ponude se
zaprimaju efektronikim putem.

- kod jednostavne nabave odredene &lankom 3. stavkom 2. ovog Pravilnika rok za dostavu ponuda
iznosi 5 dana od dana zaprimanja Poziva ili objave na stuZbenoj internet stranici BARA-e. Ponude se
zaprimaju elektronickirn putem.

- kod jednostavne nabave odredene ¢lankom 3. stavkom 3. ovog Pravsimka rok za dostavu ponuda
iznosi 5 dana od dana zaprimanja Poziva ii objave na sluzbeno; Internet stranici BARA-e. Ponude se
zaprtmaju elektronickim putem.

- kod jednostavne nabave odredene &lankom 3. stavkom 4. ovog Pravilnika rok za dcstavu ponuda
iznosi 8 dana od dana zaprimanja Poziva ili objave na sluZbenoj Internet stranici BARA-e. Ponude se
zaprimaju putem poste s naznakom ,ne otvaraj”. :




- kod jednostavne nabave odredene Zlankom 3. stavkorn 5. ovog Praviinika rok za dostavu ponuda
iznosi 8 dana od dana zaprimanja Poziva ili objave na skuZbenoj Internet stranici BARA-e. Ponude se
zaprimaju putem poite s naznakom ,ne otvaraj”. : :

VIL PREGLED PONUDA

Cilanak 7. , |
Za pregled pristiglih ponuda i izbor najpovoijnije ponude za nabave odredene lankom 3. stavkama 1§
2 ovog Pravilnika pristupa se izravnom ugovaranju / izdavanju narudzbenice.

Za pregled pristiglih ponuda i izbor najpovolinije ponude za nabave odredene flankom 3. stavkama 3
do 5 zadueno je povjerenstvo koje obvezno Eine najmanje tri Clana od kojih jedna osoba mora imati
vaedi certifikat iz podrudja javne nabave, a jedna osoba mora biti iz ustrojstvene jedinice za Lije
potrebe se provodi jednostavna nabava. : .

Pristigle ponude zaprimijene u roku za dostavu ponuda otvaraju se po isteku roka za dostavu. Otvaranje
sonuda nije javno. Ponuda zaprimijena nakon roka za dostavu ponuda nede se uzeti u obzir,

Prilikom pregleda i ocjene ponuda saétavlja se Zapisnik o pregledu i ocjenu ponuda {dalje u tekstu:
,Zapisnik”} u koji se unose osnovni podaci o postupku te ga potpisuju Slanovi povijerenstva.

Ukotiko temeije?n Poziva pristigne samo jedna ponuda koja ujedno ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz
Ponude, Povijerenstvo se ne mora sastavijati.

Zaposlenik s certifikatom v podrudju javne nabave koji je bio zaduZen.za izradu Poziva zajedno sa
popratnom dokumentacijorn {Ponudbeni list i/ili trotkovnik) obavijestit ée putem elektronicke poste
poiiljatelje pravavremenih ponuda o izbora najpovolinijeg ponuditelja, odnosno objavom na sluZbenoj
web stranici BARA-e ukoliko je Poziv objavijen na isti nacin.

BARA zadrfava pravo ponistiti jednostavnu nabavu prije iii nakon roka za dostavu ponuda bez
posebnog pisanog obrazloZenja.

| VIiL ZAKLJUCENJE UGOVORA/IZDAVANJE NARUDZBENICE

Clanak 8.

Na temelju potpisanog Zapisnika pristupit Ce se zakljucenju ugovora odnosno izdavanju narudzbenica.
Uz ugovore odnosno narudibenice za vrijednosti iznad 50.000,00 kn moe se traZi jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora. Za sastavljanje prijedloga Ugovora zaduien je zaposlenik s certifikatom javne
nabave koji je provodio postupak jednostavne nabave, a pomot¢ mode zatrafiti od nadleZnih sluzbi
Grada Belog Manastira kao osnivala BARA-e. ‘

X, 'ESL(}NTRGLA‘ ISPORUKE ROBA, USLUGA I RADOVA, PRACENJE
IZVRSENJAUGOVORA | ' :
{lanak 9. |

Za kontrolu isporuke roba, usluga i radova te fzvriavanje ugovornih ohveza zaduZeni su zaposlenici

prema &ijem zahtjevu je provedena nabava.

Za financijsko izvrienje ugovora/narudzbenica zaduZen je ravnateil.



X. VODENJE REGISTRA UGOVORA

Clanak 10. -
BARA je duZna sukladno Slanku 28. Zakona o javnoj nabavi vod;tt registar ugovora koji ¢e sadriavati
podatke o svim skfopljenim ugovorima po pravilima jednostavne nabave po godinama.

Registar ugovora se objavljuje i na sluZbenim stranicama BARA-e.

XI. CUVANJE DOKUMENTACIE

Clanak 11.
Cjelokupna dokumentacija o postupcima jednostavne nabave Cuva se i arhivira sukladno vaZedim

* pozitivno pravaim propisima.

XI1. IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 12. :
. -Qvaj Pravilnik se ne primjenjuje na nabavu knjlga, strucne literature, {:asoprsa, sav;etovanja i usluga

prijevoza zaposiemka BARA-e.

xm. ZAVRSNE ODREDBE
Elaﬁak 13

Sve lzm;ene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti natin kao i ovaj Pravilnik.

{lanak 14.

Ovaj Praviinik stupa na snagu danom donoﬁe_nja,

KLASA: 406-01/17-01/02
URBROJ: 2100/01-12-17-5

Zagreb, 30, lipnja 2017.

RAVNATELIICA
Milica Milosavljevi¢, mag.cec.
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