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POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
u postupku jednostavne nabave usluga
radi provedbe seminara za poduzetnike, obrtnike i OPG-ove: 1/21

OPCI PODACI

1. Podaci o Narucitelju

Naziv: Baranjska razvojna agencija Grada Belog Manastira
Sjediste: Kralja Tomislava 53, 31300 Beli Manastir

OIB: 02079034243

Telefon: 031/559-594

e-mail: bara@beli-manastir.hr

URL: http://www.bara-bm.hr/

2. Osoba zaduZena za kontakt: Denis Ceh, 031/559-595

PODACI O POSTUPKU | PREDMETU NABAVE

3. Evidencijski broj nabave: 1/21

4. Procijenjena vrijednost nabave:
Ukupno procijenjena vrijednost je 60.000,00 kuna bez PDV-a.

5. Opis predmeta nabave:
Predmet nabave su usluge provedbe seminara za poduzetnike, obrtnike i OPG-ove u skladu sa

specifikacijom i opisom navedenim u ovom pozivu za dostavu ponuda.

Predmet nabave su usluge provedbe seminara za poduzetnike, obrtnike i OPG-ove za potrebe Baranjske
razvojne agencije Grada Belog Manastira

CPV oznaka i naziv: 80522000-9 Obrazovni seminar

Seminari moraju sadrzavati teorijski dio, vjeZbe te primjere dobre prakse..

U nastavku se daje popis trazenih tema seminara:

e OPG - osnivanje, poslovanje, potpora
e Trgovacka drustva - osnivanje, poslovanje, potpora

Sadrzaj ovog Poziva iskljuciva je odgovornost
Baranjske razvojne agencije Grada Belog Manastira
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o Obrti - osnivanje, poslovanje, potpora

e lzvori financiranja — krediti, fondovi EU i javni pozivi iz nacionalnih izvora
e Ekonomsko okruzenje — lokalno i globalno

e Porezni sustav

e Menadzerska znanja, sposobnosti i osobine

e  Suvremeni marketing

e Drustvene mreze kao marketinski potencijal

e Putevi prodaje

Svi direktni i indirektni troskovi vezani uz predmet nabave i realizaciju ponudenih programa (materijali,
literatura, djelatnici, prostor, oprema, uredaji, osvjezenje za polaznike, dokazi o provedenim seminarima
i ostalo) moraju biti uracunati u cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost.

6. Koli¢ina ili opseg predmeta nabave:
Temeljem ¢lanka 4. stavka 1. to¢ke 2. Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne

nabave (,,Narodne novine* broj 65/17), naruéitelj u ovom postupku jednostavne nabave odreduje
predvidenu (okvirnu) koli¢inu predmeta nabave. Stvarno nabavljena koli¢ina predmeta nabave moze
biti veca ili manja od predvidene koli¢ine, ali povecanje ugovorene cijene ne smije prelaziti procijenjenu
vrijednost nabave.

Clanak 315. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ broj 120/16) definira da javni narugitelj smije
izmijeniti ugovor o javnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog postupka javne nabave
ako su izmjene, neovisno o njihovoj nov€anoj vrijednosti, bile na jasan, precizan i nedvosmislen nacin
predvidene u dokumentaciji o nabavi u obliku odredaba o izmjenama ugovora, a koje mogu ukljucivati
odredbe o promjeni cijene ili opcija.

7. Mjesto izvrSenja usluge:
Prostor, opremu za rad i svu logistiku potrebnu za ispunjenje ugovorene usluge (teorijski dio, vjezbe,
primjeri dobre prakse) duzan je osigurati pruzatelj usluge na podru¢ju Osje¢ko-baranjske Zupanije.

8. Pocletak i trajanje ugovora:

Ocekivani datum pocetka pruzanja usluga je u roku od 30 dana od dana sklapanja ugovora o pruzanju
usluge. Raspored pojedinih programa Pruzatelj usluga odreduje u dogovoru sa Naruditeljem, ali je duzan
zavrsiti sve programe obrazovanja najkasnije do 30. travnja 2021. godine.

ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

9. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti:

Za potrebe dokazivanja sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti subjekt mora dokazati:

- upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovaraju¢i registar u drzavi njegova poslovnog nastana s

vidljivim djelatnostima po osnovi kojih moze vrsiti trazenu uslugu

Dokazi se mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.
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PODACI O PONUDI

10. Sadrzaj i nacin izrade ponude
Pri izrade ponude Ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta navedenih u Pozivu za dostavu

ponude.

Ponuda mora sadrzavati:
- naznaku za koju se edukaciju dostavlja ponuda
- popunjen, potpisan i ovjeren Tro§kovnik (PRILOG I)

Troskovnik je sastavni dio Poziva i oznacen je kao Prilog I. Prilikom ispunjavanja Troskovnika
ponuditelj ukupnu cijenu stavke izracunava kao umnozak koli¢ine stavke i cijene stavke.
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu.

Ponuda obvezuje Ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev Narucitelja Ponuditelj moze
produziti rok valjanosti svoje ponude.

Ponuda se izraduje u papirnatom obliku na nacin da ¢ini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih
okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili viSe dijelova.
Ponuda se predaje u izvorniku.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova (npr. jamstvenikom
— vrpcom ¢ija su oba kraja na posljednjoj strani pri¢vrS¢ena naljepnicom i utisnutim zigom ili pecatom
Ponuditelja). Ako je ponuda izraden u dva i vise dijelova, svaki dio se uvezuje na na¢in da se onemoguci
naknadno vadenje ili umetanje listova kako je prethodno opisano. Ako je ponuda izradena od vise
dijelova Ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji. Dijelove
ponude kao §to su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. koji ne mogu biti uvezani
Ponuditelj obiljezava nazivom i navodi u sadrzaju ponude kao dio ponude.

Tekst Troskovnika koji se daje u Prilogu I ne smije se mijenjati i nadopunjavati.

Stranice ponude se oznac¢avaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica
ponude. Kada je ponuda izradena u vise dijelova, stranice se oznac¢avaju na nacin da svaki sljede¢i dio
zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio. AKko je
dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), Ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno
numerirati.

Ponude se pisu neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na na¢in da su vidljivi (npr.
precrtati tekst jednom crtom tako da isti ostane vidljiv). Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti
potvrdeni potpisom Ponuditelja.

11. Izmjena i/ili dopuna ponude i odustajanje od ponude
U roku za dostavu ponude Ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Ako Ponuditel]

tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku dostave
posljednje izmjene ponude. Ponuda se ne mozZe mijenjati ili povuc¢i nakon isteka roka za dostavu ponuda.
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12. Na¢in odredivanja cijene ponude
Ponuditelji su obvezni ispuniti Troskovnik Koji je sastavni dio ovog poziva za dostavu ponuda, na na¢in

da nude jedini¢nu cijenu te ukupnu cijenu za svaku stavku TroSkovnika na nacin kako je odredeno u
Troskovniku.

Jedini¢na cijena svake stavke te ukupna cijena se iskazuje na 2 (dvije) decimale.
Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama u apsolutnom iznosu.
Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraunati svi direktni i indirektni troskovi
vezani uz predmet nabave i realizaciju ponudenih edukacija (materijali, literatura, djelatnici, prostor,
oprema, uredaji, osvjeZenje za polaznike, dokazi o provedenim seminarima i ostalo).

Ako Ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, na mjesto predvideno za
upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis
cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

13. Kriterij za odabir ponude
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena seminara.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda za pojedinu grupu jednako rangirane prema Kriteriju za odabir
ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Obzirom da Narucitelj ne moze koristiti pravo na pretporez, Narucitelj ¢e usporedivati cijene ponuda s
PDV-om.

14. Jezik i pismo na kojem se izraduje ponuda
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu. Sva ostala dokumentacija koja se prilaze uz

ponudu mora biti takoder na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu. I1znimno, dio popratne dokumentacije
moze biti i na drugom jeziku, ali se u tom slucaju obavezno prilaze i prijevod ovlastenog sudskog tumaca
za jezik s kojeg je prijevod izvrSen.

15. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude: 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

OSTALE ODREDBE

16. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i otvaranje ponuda
Rok za dostavu ponuda je 03. ozujka 2021. godine do 15:00 sati.

Ponude se predaju neposredno kod Naruc¢itelja, Baranjska razvojna agencija Grada Belog Manastira na
adresi Zrtava domovinskog rata 25, Seéerana, 31300 Beli Manastir ili preporu¢enom postanskom
posiljkom na adresu Naruditelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti nazna¢en naziv i adresa
Ponuditelja, OIB Ponuditelja te sljede¢i sadrzaj:

Baranjska razvojna agencija Grada Belog Manastira
Zrtava domovinskog rata 25, Secerana, 31300 Beli Manastir
»PONUDA - usluga provedbe seminara za poduzetnike, obrtnike i OPG-ove “ - NE OTVARAJ

Sukladno odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 406-01/17-01/02,
URBROJ: 2100/01/12-17-5 od 30. lipnja 2017. godine otvaranje ponuda nije javno.
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17. Rok za donoSenje odluke o odabiru / ponistenju (u daljnjem tekstu: odluka)
Rok za donoSenje Odluke iznosi 8 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. Naruéitelj ¢e Odluku

odmah putem elektronicke poste poslati svim ponuditeljima koji su dostavili svoju ponudu.

18. Rok, nadin i uvjeti plac¢anja

Temeljem zaklju¢enog Ugovora o pruzanju usluga, Pruzatelj usluga ¢e ispostaviti racun. Ocekuje se da
Pruzatelj usluga podnese detaljno pisano izvjesce o svojim aktivnostima nakon zavrsetka seta seminara
. Narucitelj ¢e nakon provjere racuna i prate¢e dokumentacije (izvjeStaja o obavljenom poslu i dr.,)
izvrsiti placanje u roku od 15 dana od dana zaprimanja racuna.

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU POSTUPKA
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